 

УТВЕРЖДЕН
приказом заместителя главы администрации города Ставрополя, руководителя  комитета градостроительства администрации города Ставрополя 
от                       №





АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
комитета градостроительства администрации города Ставрополя по предоставлению муниципальной услуги «Направление уведомления о соответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке»

I. Общие положения

Предмет регулирования административного регламента

1. Настоящий административный регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления комитетом градостроительства администрации города Ставрополя муниципальной услуги «Направление уведомления о соответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке» (далее соответственно – Административный регламент, Комитет, муниципальная услуга) определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) Комитета по предоставлению данной муниципальной услуги.
2. Перечень условных обозначений и сокращений, используемых в  Административном регламенте, приведен в приложении 1 к Административному регламенту.
Используемые в Административном регламенте термины и определения подлежат толкованию в соответствии с их значением, определенным действующим законодательством.

Круг заявителей

3. Заявителями являются физические или юридические лица 
(за исключением государственных органов и их территориальных органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов, органов местного самоуправления), являющиеся застройщиками объектов индивидуального жилищного строительства или садовых домов. 
От имени заявителей в целях предоставления муниципальной услуги могут обратиться представители заявителей, обладающие соответствующими полномочиями (далее – представитель), а также лица, выполняющие работы по строительству объекта индивидуального жилищного строительства на основании договора строительного подряда с использованием счета эскроу, в случаях, предусмотренных статьей 5 Федерального закона от 22 июля 2024 г. 
№ 186–ФЗ «О строительстве жилых домов по договорам строительного подряда с использованием счетов эскроу» (далее – Федеральный закон 
№ 186–ФЗ).

Требование предоставления заявителю муниципальной услуги 
в соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения о которых 
размещаются в реестре услуг и в федеральной государственной 
информационной системе «Единый портал государственных и 
муниципальных услуг (функций)»

4. Муниципальная услуга предоставляется заявителю в соответствии с категориями (признаками) заявителей, указанными в приложении 2 к  Административному регламенту, сведения о которых размещаются в государственных информационных системах Ставропольского края «Региональный реестр государственных услуг» и на Портале государственных и муниципальных услуг, предоставляемых органами исполнительной власти Ставропольского края и органами местного самоуправления муниципальных образований Ставропольского края (далее – Портал государственных и муниципальных услуг Ставропольского края).
Размещение сведений о категориях (признаках) заявителей в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных услуг и муниципальных услуг (функций)» (далее – Единый портал) при предоставлении муниципальной услуги не осуществляется.

[bookmark: Par92]II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги

5. Полное наименование муниципальной услуги «Направление уведомления о соответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке».

Наименование органа администрации города Ставрополя, 
предоставляющего муниципальную услугу

6. Полное наименование органа администрации города Ставрополя, предоставляющего муниципальную услугу – комитет градостроительства администрации города Ставрополя.

Результат предоставления муниципальной услуги 

7. При обращении заявителя в соответствии с приложением 2 к  Административному регламенту результатом является:
1) уведомление о соответствии указанных в уведомлении о планируемых строительстве или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке в соответствии с формой, утвержденной приказом Министерства строительства и жилищно–коммунального хозяйства Российской Федерации от 19 сентября 2018 г. № 591/пр «Об утверждении форм уведомлений, необходимых для строительства или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома» (далее – уведомление о соответствии);
2) уведомление о несоответствии указанных в уведомлении о планируемых строительстве или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и (или) недопустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке в соответствии с формой, утвержденной приказом Министерства строительства и жилищно–коммунального хозяйства Российской Федерации от 19 сентября 2018 г. № 591/пр «Об утверждении форм уведомлений, необходимых для строительства или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома» (далее – уведомление о несоответствии);
3) уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги;
4) уведомление о соответствии, уведомление о несоответствии с исправленными опечатками и (или) ошибками;
5) уведомление об отказе в исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах (далее – уведомление об отказе в исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных документах);
6) дубликат документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги;
7) уведомление об отказе в выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги (далее – уведомление об отказе в выдаче дубликата документа).
[bookmark: Par128][bookmark: Par129]8. Формирование реестровой записи о результате предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.
9. Перечень способов получения результата предоставления муниципальной услуги:
1) в электронной форме в личном кабинете заявителя на Едином портале;
2) в электронной форме в личном кабинете заявителя на Портале государственных и муниципальных услуг Ставропольского края;
3) на электронную почту заявителя;
4) нарочно в Комитете (в случае обращения за предоставлением муниципальной услуги в Комитет);
5) нарочно в государственное казенное учреждение Ставропольского края «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг в Ставропольском крае» и муниципальное казенное учреждение «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг в городе Ставрополе» (далее – МФЦ) (в случае обращения за предоставлением муниципальной услуги в МФЦ). Передача указанных документов из Комитета в МФЦ сопровождается соответствующим реестром передачи;
6) посредством почтового отправления.

Срок предоставления муниципальной услуги

10. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги, исчисляемый со дня регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, приведенных в приложении 3 к Административному регламенту, и независимо от категории (признаков) заявителя и способа подачи указанного заявления не должен превышать: 
1) семь рабочих дней со дня регистрации уведомления о планируемом строительстве или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома (далее - уведомлением о планируемом строительстве) в органе, предоставляющем услугу, или в МФЦ;
2) пять рабочих дней со дня регистрации заявления в органе, предоставляющем услугу, семь рабочих дней со дня регистрации заявления в МФЦ для исправления допущенных опечаток и (или) ошибок в уведомлении о соответствии (о несоответствии);
3) пять рабочих дней со дня регистрации заявления в органе, предоставляющем услугу, семь рабочих дней со дня регистрации заявления в МФЦ для выдачи дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги.
11. Муниципальная услуга считается предоставленной со дня получения заявителем ее результата либо по истечении срока, предусмотренного пунктом 10 Административного регламента, при условии надлежащего уведомления заявителя о результате предоставления муниципальной услуги и условиях его получения.
Сроком выдачи документов, указанных в пункте 7 Административного регламента, является последний день окончания срока предоставления муниципальной услуги.

Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении 
муниципальной услуги, и способы ее взимания

12. Государственная пошлина за предоставление муниципальной услуги не установлена. 
Муниципальная услуга предоставляется на безвозмездной основе.

Максимальный срок ожидания в очереди 
при подаче запроса (заявления) о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

13. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса (заявления) о предоставлении муниципальной услуги и документов, а также при получении результата предоставления муниципальной услуги в Комитете и МФЦ не должен превышать 15 минут.

Срок регистрации запроса (заявления) о предоставлении 
муниципальной услуги

14. Срок регистрации запроса (заявления) о предоставлении муниципальной услуги в Комитете и МФЦ не должен превышать 15 минут (за исключением времени обеденного перерыва).
На Едином портале регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги осуществляется автоматически.

Требования к помещениям, в которых предоставляется 
муниципальной услуга

15. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальной услуга, размещаются на официальном сайте администрации города Ставрополя в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» https://stavropol.gosuslugi.ru/ установленном постановлением администрации города Ставрополя от 29.05.2025 № 1139 «Об официальном сайте администрации города Ставрополя в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – официальный сайт Администрации), а также на Едином портале.

Показатели качества и доступности муниципальной услуги

16. Перечень показателей качества и доступности муниципальной услуги размещается на официальном сайте Администрации, а также на Едином портале.

Иные требования к предоставлению муниципальной услуги, 
в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в МФЦ и особенности предоставления муниципальной услуги 
в электронной форме

17. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления органами местного самоуправления города Ставрополя муниципальных услуг и предоставляются организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг, утвержден решением Ставропольской городской Думы от 20 декабря 2023 г. № 245 «Об утверждении Перечня услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления органами местного самоуправления города Ставрополя муниципальных услуг и предоставляются организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг».
18. Размер и порядок взимания платы за предоставление услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, определяются Основами законодательства Российской Федерации о нотариате, утвержденными постановлением Верховного Совета Российской Федерации от 11 февраля 1993 г. № 4463-1 «О порядке введения в действие Основ законодательства Российской Федерации о нотариате».
19. Предоставление муниципальной услуги осуществляется при наличии соглашения с МФЦ.
МФЦ, в котором организуется предоставление муниципальной услуги, может принять решение об отказе в приеме уведомления о планируемых строительстве или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома и уведомления об изменении параметров планируемого строительства или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома в соответствии с пунктом 28 Административного регламента.
20. Для предоставления муниципальной услуги используются следующие информационные системы:
1) Единый портал;
2) Портал государственных и муниципальных услуг Ставропольского края;
3) автоматизированная информационная система «МФЦ»;
4) информационная система, используемая для регистрации заявлений о предоставлении муниципальных услуг в Комитете;
5) система межведомственного электронного взаимодействия.
21. Законный представитель несовершеннолетнего, не являющийся заявителем, не может получить результат предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленный в форме документа на бумажном носителе, в случае, если заявитель в момент подачи запроса (заявления) о предоставлении услуги выразил письменно желание получить запрашиваемые результаты предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего лично.
22. Отдельный порядок предоставления результатов муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе, в том числе способы и сроки их предоставления законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем, не предусмотрен.
23. При обращении за получением муниципальной услуги в электронной форме заявление о предоставлении муниципальной услуги, уведомление о завершении и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, подписываются с использованием простой электронной подписи, и (или) усиленной квалифицированной электронной подписи и (или) усиленной неквалифицированной электронной 
подписи, сертификат ключа проверки которой создан и используется в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме, которая создается и проверяется с использованием средств электронной подписи и средств удостоверяющего центра, имеющих подтверждение соответствия требованиям, установленным федеральным органом исполнительной власти в области обеспечения безопасности в соответствии с частью 5 статьи 8 Федерального закона от 6 апреля 2011 г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи», а также при наличии у владельца сертификата ключа проверки ключа простой электронной подписи, выданного ему при личном приеме в соответствии с Правилами использования простой электронной подписи при обращении за получением государственных и муниципальных услуг, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 25 января 2013 г. № 33 «Об использовании простой электронной подписи при оказании государственных и муниципальных услуг», в соответствии с Правилами определения видов электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 25 июня 2012 г. № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг».
В случае если при обращении за получением муниципальной услуги в электронной форме идентификация и аутентификация заявителя, являющегося физическим лицом, осуществляются с использованием единой системы идентификации и аутентификации, заявитель имеет право использовать простую электронную подпись при условии, что при выдаче ключа простой электронной подписи личность физического лица установлена при личном приеме.
24. Доверенность, подтверждающая правомочие на обращение за получением муниципальной услуги, выданная организацией, удостоверяется усиленной квалифицированной электронной подписью правомочного должностного лица организации, а доверенность, выданная физическим лицом, – усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса. 
25. Возможность выдачи заявителю результата предоставления муниципальной услуги в МФЦ, в том числе выдачи документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в МФЦ по результатам предоставления муниципальной услуги органами, предоставляющими муниципальные услуги, а также выдачи документов, включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из информационных систем органов, предоставляющих муниципальные услуги, осуществляется при наличии соответствующего соглашения с МФЦ.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги

26. Документы, необходимые в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, с разделением на документы, которые заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия, приведены в приложении 3 к Административному регламенту, с учетом категории (признаков) заявителей.
27. Формы уведомлений и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, приведены в приложении 5 к  Административному регламенту.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса (заявления) и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги

28. Основаниями для отказа в приеме запроса (заявления) и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в том числе представленных в электронной форме, приведены в приложении 4 к  Административному регламенту.
29. Основание для возврата заявления и представленных заявителем документов приведены в приложении 4 к Административному регламенту.
30. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ставропольского края не предусмотрены.
31. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги  приведены в приложении 4 к Административному регламенту.
32. В случае отказа в предоставлении муниципальной услуги Комитет  информирует заявителя о причинах такого отказа с указанием перечня документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых стали причиной отказа, а также с указанием требований нормативных правовых актов, несоответствие которым повлекло отказ в предоставлении муниципальной услуги, в течение 10 календарных дней.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения 
административных процедур

33. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
1) профилирование заявителя;
2) прием запроса (заявления) и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
3) межведомственное информационное взаимодействие;
4) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении)  муниципальной услуги;
5) предоставление результата муниципальной услуги.
34. Предоставление муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме не предусмотрено. 
35. При предоставлении муниципальной услуги оценка сведений о заявителе и (или) объектах, принадлежащих заявителю, и (или) иных объектах, а также знаний (навыков) заявителя на предмет их соответствия требованиям законодательства Российской Федерации (за исключением требований, которые проверяются в рамках процедуры принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) государственной услуги) не предусмотрена.
36. При осуществлении административной процедуры принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги проект правового акта о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства подлежит рассмотрению на общественных обсуждениях в порядке, установленном Положением о порядке организации и проведения общественных обсуждений, публичных слушаний по вопросам градостроительной деятельности на территории муниципального образования города Ставрополя Ставропольского края, утвержденным решением Ставропольской городской Думы от 25 июля 2018 г. № 251.
37. После принятия решения о предоставлении муниципальной услуги распределение в отношении заявителя ограниченного ресурса (в том числе земельных участков, радиочастот, квот) не предусмотрено.
38. Получение дополнительных сведений от заявителя в процессе предоставления муниципальной услуги не требуется.

IV. Способы информирования заявителя об изменении статуса 
рассмотрения запроса (заявления) о предоставлении муниципальной услуги

39. Информирование заявителя об изменении статуса рассмотрения запроса (заявления) о предоставлении муниципальной услуги осуществляется:
1) при личном обращении в Комитет;
2) путем направления сообщений в личный кабинет на Едином портале, Портале государственных и муниципальных услуг Ставропольского края.


Заместитель руководителя 
комитета градостроительства 
администрации города Ставрополя                                                  И.В. Водяник
