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КОМИТЕТ ГОРОДСКОГО ХОЗЯЙСТВА
администрации города Ставрополя

ПРИКАЗ 

	«     »           20       г.    
	     г. Ставрополь         
	             № 





Об утверждении Административного регламента комитета городского хозяйства администрации города Ставрополя по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление участка земли для создания семейных (родовых) захоронений».
В соответствии с федеральными законами от 12 января 1996 г. № 8-ФЗ «О погребении и похоронном деле», от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ 
«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», постановлением Правительства Ставропольского края от 21 марта 2016 г. № 96-п 
«Об утверждении Порядка предоставления участков земли на общественных кладбищах, расположенных на территории Ставропольского края, для создания семейных (родовых) захоронений», постановлениями администрации города Ставрополя  от 09.10.2025   № 2239  «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг в муниципальном образовании городском округе городе Ставрополе  Ставропольского края», от 17.04.2023 № 814 «Об утверждении Перечня муниципальных услуг, предоставляемых органами местного самоуправления», от 06.06.2023 № 1220 «Об утверждении Перечня муниципальных услуг, предоставление которых организуется по принципу «одного окна» на базе многофункциональных центров» 



ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Утвердить прилагаемый Административный регламент комитета городского хозяйства администрации города Ставрополя по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление участка земли для создания семейных (родовых) захоронений».
2. Признать утратившим силу приказ комитета городского хозяйства администрации города Ставрополя от 05.05.2025 № 92 «Предоставление участка земли для создания семейных (родовых) захоронений».
3. Настоящий приказ вступает в силу на следующий день после дня его официального опубликования в сетевом издании «Правовой портал администрации города Ставрополя» (право-ставрополь.рф).
4. Разместить настоящий приказ на официальном сайте администрации города Ставрополя в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
5. Контроль исполнения настоящего приказа оставляю за собой.



	Заместитель главы администрации
города Ставрополя, руководитель
комитета городского хозяйства
администрации города Ставрополя
	


                                         М.В. Хусаинов





УТВЕРЖДЕН
приказом заместителя главы администрации города Ставрополя, руководителя комитета городского хозяйства администрации города Ставрополя 
от                                № 


АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
комитета городского хозяйства администрации города Ставрополя
по предоставлению муниципальной услуги
«Предоставление участка земли для создания семейных (родовых) захоронений»

I. Общие положения

Предмет регулирования административного регламента
1. Административный регламент комитета городского хозяйства администрации города Ставрополя по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление участка земли для создания семейных (родовых) захоронений» (далее соответственно – Комитет, Административный регламент, услуга) определяет механизм предоставления и перерегистрации участков земли на муниципальных общественных кладбищах города Ставрополя, для создания семейных (родовых) захоронений (далее соответственно – кладбище, участок земли под семейное захоронение) и не распространяется на отношения, связанные с бесплатным предоставлением участков земли на кладбищах в соответствии с частью 5 статьи 
16 Федерального закона Российской Федерации от 12 января 1996 г. № 8-ФЗ
«О погребении и похоронном деле». Предоставление участков под семейные захоронения осуществляется в соответствии с санитарными и экологическими требованиями, в пределах размеров места для создания семейного (родового) захоронения и порядком деятельности муниципальных общественных кладбищ города Ставрополя, утвержденных правовым актом, определенных правовым актом администрации города Ставрополя.
Используемые в Административном регламенте термины и определения подлежат толкованию в соответствии с их значением, определенным действующим законодательством Российской Федерации.

Круг заявителей

2. Заявителями услуги:
1) при предоставлении участка земли под семейное захоронение являются граждане Российской Федерации (лицо, ответственное за захоронение) в совокупности, соответствующие следующим условиям:
при захоронении умершего для погребения третьего и последующих умерших родственников;
претендующие на создание семейного (родового) захоронения для последующего погребения на этом участке земли супругов, детей, родителей, усыновленных, усыновителей, братьев, сестер, внуков, дедушек, бабушек (далее родственники), а также супругов родственников;
2) при перерегистрации участка под семейное захоронение:
лицо, которому предоставлен участок земли под семейное захоронение и заключивший договор о предоставлении участка земли под семейное захоронение;
лицо, указанное в договоре о предоставлении участка земли под семейное захоронение;
близкие родственники лица, которому предоставлен участок земли под семейное захоронение, в случае смерти гражданина, указанного в договоре о предоставлении участка под семейное захоронение.
3. От имени заявителей заявление о предоставлении и документы, предусмотренные настоящим административным регламентом, могут подавать представители заявителей, уполномоченные в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Требование предоставления заявителю муниципальной услуги в соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения о которых размещаются в реестре услуг и в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее соответственно – категория (признаки) заявителя, Единый портал)

4. Услуга предоставляется заявителю в соответствии с категориями (признаками) в «Региональный реестр государственных услуг», на «Портале государственных и муниципальных услуг, предоставляемых органами исполнительной власти Ставропольского края и органами местного самоуправления муниципальных образований Ставропольского края» и в  «Многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг в городе Ставрополе».
Размещение сведений о категориях (признаках) заявителей в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных услуг и муниципальных услуг (функций)» при предоставлении услуги не осуществляется.

[bookmark: Par92]II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги

5. Полное наименование услуги «Предоставление участка земли для создания семейных (родовых) захоронений». 


Наименование органа Администрации, предоставляющего муниципальную  услугу
6. Услуга предоставляется комитетом городского хозяйства администрации города Ставрополя (далее – комитет).
7. Заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, могут быть поданы в государственное казенное учреждение Ставропольского края «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг в Ставропольском крае» и муниципальное казенное учреждение «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг в городе Ставрополе» (далее – МФЦ).

Результат предоставления 
муниципальной услуги 

8. Результатами предоставления услуги являются:
1) решение о предоставлении (перерегистрации) участка земли для создания семейных (родовых) захоронений;
2) решение об отказе в предоставлении (перерегистрации) участка земли для создания семейных (родовых) захоронений;
Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.
9. Результат предоставления услуги может быть получен:
1) в форме документа на бумажном носителе в комитете;
2) посредством почтового отправления;
3) посредством порталов.

Срок предоставления муниципальной услуги

10. Срок предоставления услуги исчисляется со дня регистрации в комитете заявления о предоставлении услуги по форме, приведенной в приложении  к административному регламенту, и документов необходимых для предоставления услуги, указанных в таблице 1, содержащейся в приложении административного регламента и независимо от категории (признаков) заявителя и способа подачи указанного запроса не должен превышать тридцать календарных дней (далее – дней).
Сроком выдачи документов является последний день окончания срока предоставления услуги.
Услуга считается предоставленной со дня получения заявителем ее результата либо по истечении срока, предусмотренного настоящим пунктом, при условии надлежащего уведомления заявителя о результате предоставления услуги и условиях его получения.


Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении 
муниципальной услуги, и способы ее взимания

11. Государственная пошлина за предоставление услуги не установлена.
Предоставление участка земли под семейное захоронение осуществляется на платной основе в соответствии с постановлением администрации города Ставрополя от 27.09.2019 № 2685  «Об утверждении размера места для создания семейного (родового) захоронения».
Плата за резервирование места под семейное (родовое) захоронение, превышающего размер бесплатно предоставляемого места на общественных муниципальных кладбищах города Ставрополя осуществляется в соответствии с постановлением администрации города Ставрополя 
от 27.01.2020 № 127 «О внесении изменения в постановление администрации города Ставрополя от 28.01.2016 № 161 «Об установлении единовременной платы за резервирование места под семейное (родовое) захоронение, превышающего размер бесплатно предоставляемого места на общественных городских кладбищах города Ставрополя». Срок внесения платы не может превышать 5 календарных дней с даты получения (вручения) решения Комитета о предоставлении участка земли для создания семейного захоронения.
Перерегистрация участка земли под семейное захоронение осуществляется без взимания платы.
В случае внесения изменений в выданный по результатам предоставления услуги документ, направленный на исправление опечаток и (или) ошибок, плата с заявителя не взимается.
Государственная пошлина за предоставление услуги посредством «Единого портала государственных услуг и муниципальных услуг (функций)» (далее – ЕПГУ) не установлена.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса о предоставлении муниципальной услуги
и при получении результата предоставления муниципальной услуги

12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении услуги, заявления об исправлении ошибок и при получении результата предоставления услуги в комитете не должен превышать 15 минут.

Срок регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги (далее – запрос)

13. Срок регистрации заявления о предоставлении услуги не должен превышать 15 минут (за исключением времени обеденного перерыва).


Требования к помещениям,
в которых предоставляется муниципальная услуга

14. Требования  к помещениям, в которых предоставляется услуга,  размещаются на официальном сайте администрации города Ставрополя  в информационно - телекоммуникационной сети «Интернет», ЕПГУ.

Показатели качества и доступности муниципальной услуги

15. Показатели качества и доступности услуги размещаются на официальном сайте администрации в информационно - телекоммуникационной сети «Интернет», ЕПГУ. 

Иные требования к предоставлению муниципальной услуги, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

16. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления органами местного самоуправления города Ставрополя  услуг и предоставляются организациями, участвующими в предоставлении  услуг, утвержден решением Ставропольской городской Думы                                                                                    от 20 декабря 2023 г. № 245 «Об утверждении Перечня услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления органами местного самоуправления города Ставрополя муниципальных услуг и предоставляются организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг».
17. Размер и порядок взимания платы за предоставление услуг, необходимых и обязательных для предоставления услуги, определяются Основами законодательства Российской Федерации о нотариате, утвержденными постановлением Верховного Совета Российской Федерации от 11 февраля 1993 г. № 4463-1.
18. Перечень информационных систем, используемых для предоставления услуги:
1) государственная информационная система Ставропольского края
«Региональный реестр государственных услуг»;
2) государственная информационная система Ставропольского края «Портал государственных и муниципальных услуг, предоставляемых органами исполнительной власти Ставропольского края и органами местного самоуправления муниципальных образований Ставропольского края»;
3)  официальный сайт Администрации в информационно - телекоммуникационной сети «Интернет»;
4) автоматизированная информационная система «МФЦ».
19. Законный представитель несовершеннолетнего, не являющийся заявителем, не может получить результат предоставления услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе в случае, если заявитель в момент подачи запроса (заявления) о предоставлении услуги выразил письменно желание получить запрашиваемые результаты предоставления услуги в отношении несовершеннолетнего лично.
20. Отдельный порядок предоставления результатов услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе, в том числе способы и сроки их предоставления законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем, не предусмотрен.
21. Возможно предоставление государственной услуги в муниципальном казенном учреждении «Многофункциональный Центр предоставления государственных и муниципальных услуг в городе Ставрополе». 
22. Возможно выдача заявителю результата предоставления  услуги в МФЦ, в том числе выдачи документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в МФЦ по результатам предоставления услуги органами, предоставляющими услуги, а также выдача документов, включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из информационных систем органов, предоставляющих услуги. 
Исчерпывающий перечень документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги

23. Документы, необходимые в соответствии с законодательными
и иными нормативными правовыми актами для предоставления
услуги, с разделением на документы, которые заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить
по собственной инициативе, так как они подлежат представлению
в рамках межведомственного информационного взаимодействия, приведены в  Таблице 2, содержащейся в приложении к административному регламенту.
24. Формы запросов (заявлений) и документов, необходимых для предоставления  услуги  приведены в приложении административного регламента.
Исчерпывающий перечень оснований
для отказа в приеме запроса и документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги, и исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги

25. Основанием для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления услуги, представленных в электронной форме, независимо
от категории (признаков) заявителя в предоставлении услуги является признание недействительной усиленной квалифицированной электронной подписи, с использованием которой подписаны указанные документы.
Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления услуги, представленных непосредственно в комитет отсутствуют.
Основания для приостановления услуги отсутствуют.
Основания для отказа в предоставлении услуги  приведены в               Таблице 2, содержащейся в  приложении к административному  регламенту.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения
административных процедур

Перечень осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги административных процедур

26. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
1) профилирование заявителя;
2) прием запроса (заявления) и документов и (или) информации, необходимых для предоставления услуги;
3) межведомственное информационное взаимодействие;
4) принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) услуги;
5) предоставление результата муниципальной услуги.
27. Предоставление услуги в упреждающем (проактивном) режиме  не предусмотрено.

Профилирование заявителя

28.  Перечень общих признаков, по которым объединяются категории заявителей, а также комбинации признаков заявителей, каждая из которых соответствует одному варианту предоставления услуги приведен в 
Таблице 1, содержащейся в  приложении к административному  регламенту.

Прием запроса и документов и (или) информации
необходимых для предоставления муниципальной услуги

29. Состав запроса и перечень документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги в соответствии с категорией (признаками) заявителя, а также способов подачи указанных запроса, документов и (или) информации приведены в Приложении к административному регламенту.
30. В случае обращения посредством Единого портала, Портала государственных и муниципальных услуг Ставропольского края установления личности заявителя либо представителя заявителя осуществляется с использованием единой системы идентификации и аутенфикации.
31. Основания для принятия решения об отказе в приеме запроса и документов и (или) информации приведены в Таблице 3, содержащейся в  приложении к административному  регламенту.
32. Заявление о предоставлении услуги, и документы, необходимые для предоставления услуги, направляются заявителем или его представителем независимо от их места жительства или места их пребывания (для физических лиц) либо места нахождения.
33. Срок регистрации заявления указан в пункте 13 настоящего Административного регламента. Документы необходимые для предоставления муниципальной услуги приведены в Таблице 2, содержащейся в  приложении к административному  регламенту.

Межведомственное информационное взаимодействие

34. В рамках предоставления муниципальной услуги Комитетом не осуществляется межведомственное информационное взаимодействие.

Принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) услуги

35. Основанием для принятия решения о предоставлении услуги является наличие комплекта документов необходимого для предоставления участка земли для создания семейных (родовых) захоронений». Основанием для начала административной процедуры является поступление заявления о предоставлении услуги и документов, указанных в Таблице 2, содержащейся в  приложении к административному  регламенту.
36. Не позднее следующего рабочего дня за днем поступления заявления о предоставлении услуги и пакета документов специалист отдела благоустройства и содержания мест захоронения комитета проводит проверку наличия документов, прилагаемых к заявлению о предоставлении услуги, и необходимых для подготовки документа, подтверждающего принятие решения о предоставлении участка земли для создания семейных (родовых) захоронений.
37. Специалист отдела благоустройства и содержания мест захоронения комитета в день регистрации уведомления об отсутствии документа направляет данное уведомление об отсутствии документа, подписанное электронной подписью заместителя главы администрации города Ставрополя, руководителя комитета, в личный кабинет заявителя на Едином портале, на Портале государственных и муниципальных услуг Ставропольского края.
Основания для приостановления услуги отсутствуют. 
В течение 10 календарных дней со дня поступления заявления о предоставлении услуги и пакета документов, либо после истечения срока, предусмотренного для предоставления заявителем документа и (или) информации, указанных в уведомлении об отсутствии документа, специалист отдела благоустройства и содержания мест захоронения комитета осуществляет:
1) подготовку решения по форме, приведенной в Приложении 4 к Административному регламенту, при отсутствии оснований для отказа в предоставлении услуги;
2) подготовку решения об отказе в согласовании по форме, приведенной в Приложении 4 к Административному регламенту, при наличии оснований для отказа в предоставлении услуги;
Проект решения об отказе в согласовании в день получения визируется руководителем отдела благоустройства и содержания мест захоронения комитета и передается заместителю главы администрации города Ставрополя, руководителю Комитета на подпись.
38. Заместитель главы администрации города Ставрополя, руководитель Комитета в течение 1 дня со дня получения проекта решения об отказе в согласовании подписывает его и направляет в отдел благоустройства и содержания мест захоронения комитета для регистрации.
39. В день поступления решения об отказе в согласовании специалист отдела благоустройства и содержания мест захоронения комитета осуществляет его регистрацию, обеспечивает его подписание электронной подписью заместителя главы администрации города Ставрополя, руководителя Комитета.
Подготовка решений  осуществляется в 2 экземплярах на бумажном носителе и в электронной форме, решений об отказе в согласовании - в 2 экземплярах на бумажном носителе и в электронной форме.
В случае поступления в комитет заявления о предоставлении услуги и пакета документов, в электронной форме и заявителем выбран в качестве способа получения результата услуги получение его в форме электронного документа, подготовка решений о согласовании, решений об отказе в согласовании осуществляется в 1 экземпляре на бумажном носителе и в электронной форме.
Окончанием административной процедуры является регистрация решения или решения об отказе специалистом отдела благоустройства и содержания мест захоронения комитета.
Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 45 дней.
Ответственность за подготовку, регистрацию проекта решения и проекта решения об отказе несет специалист отдела благоустройства и содержания мест захоронения комитета.
Текущий контроль исполнения настоящей административной процедуры осуществляет руководитель отдела благоустройства и содержания мест захоронения комитета.
40. В случае выбора заявителем варианта получения результата предоставления муниципальной услуги в форме электронного документа проект решения или проект решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги подписывается усиленной квалифицированной электронной подписью заместителя главы администрации города Ставрополя, руководителя комитета.
Окончанием административной процедуры является регистрация проекта решения или проекта решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
Критерии для отказа в предоставлении муниципальной услуги отражены в Таблице 3, содержащейся в  приложении к административному  регламенту.
41. Срок принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги исчисляется со дня регистрации в комитете заявления о предоставлении услуги по форме и документов необходимых для предоставления услуги, указанных в Таблице 2, содержащейся в приложении административного регламента и независимо от категории (признаков) заявителя и способа подачи указанного запроса не должен превышать тридцать календарных дней (далее – дней).

Предоставление результата муниципальной услуги.
42. Результатом исполнения данной административной процедуры является решение о предоставлении (перерегистрации) участка земли для создания семейных (родовых) захоронений.
43. Решение о предоставлении (перерегистрации) участка земли для создания семейных (родовых) захоронений направляются (выдаются) заявителю способом, указанным в заявлении в одном экземпляре. 
Заявитель по его выбору вправе получить результат предоставления услуги независимо от его места жительства или места пребывания либо места нахождения.
Срок предоставления результата муниципальной услуги (решения о предоставлении (перерегистрации) участка земли для создания семейных (родовых) захоронений) не должен превышать тридцать календарных дней (далее – дней).
Предоставление результата муниципальной услуги (выдача заявителю результата предоставления  услуги) в МФЦ, в том числе выдачи документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в МФЦ по результатам предоставления услуги органами, предоставляющими услуги, а также выдача документов, включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из информационных систем органов, предоставляющих услуги. 
44. Административная процедура заканчивается внесением соответствующей записи в журнале выдачи результатов услуг в комитете о направлении (выдаче) заявителю проставлением подписи заявителя в данном журнале в случае получения документов нарочно в комитете.

Получение дополнительных сведений от заявителя

45. Получение дополнительных сведений от заявителя в процессе предоставления услуги не требуется.
Административная процедура проведения оценки сведений о заявителе  и (или) объектах, принадлежащих заявителю, и (или) иных объектах, а также знаний (навыков) заявителя на предмет их соответствия требованиям законодательства Российской Федерации (за исключением требований, которые проверяются в рамках процедуры принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги) не предусмотрена.
Административная процедура, предполагающая осуществляемое после принятия решения о предоставлении муниципальной услуги распределение в отношении заявителя ограниченного ресурса (в том числе земельных участков, радиочастот, квот) не предусмотрена.

IV Способы информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения запроса о предоставлении муниципальной услуги

47. Информирование заявителя об изменении статуса рассмотрения запроса (заявления) о предоставлении услуги проводится:
1) посредством почтового отправления;
2) в личный кабинет заявителя через Единый портал;
3) в личный кабинет заявителя через Портал государственных и муниципальных услуг Ставропольского края;
4) на электронную почту заявителя;
5) нарочно в Комитете;
6) нарочно в МФЦ. 
Передача указанных документов из Комитета в МФЦ сопровождается соответствующим реестром передачи.
В случае направления заявления о предоставлении услуги и документов, необходимых для предоставлении услуги в электронной форме по адресу электронной почты заявителя, решение о согласовании или решение об отказе в согласовании подписываются усиленной квалифицированной электронной подписью заместителя главы администрации города Ставрополя, руководителя Комитета.



__________________
	
	Приложение 

к административному регламенту комитета городского хозяйства администрации города Ставрополя по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление участка земли для создания семейных (родовых) захоронений»





Перечень условных обозначений и сокращений, идентификаторы категорий (признаков) заявителей, исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении государственной услуги, формы запроса о предоставлении государственной услуги и документов, необходимых для предоставления государственной услуги
I. Перечень условных обозначений и сокращений

1. Условные сокращения:
а)  портал - государственная информационная система «Портал государственных и муниципальных услуг, предоставляемых органами исполнительной власти Ставропольского края и органами местного самоуправления муниципальных образований Ставропольского края»;
б) реестр услуг - государственная информационная система Ставропольского края «Региональный реестр государственных услуг»;
г) услуга – муниципальная услуга по предоставлению участка земли для создания семейных (родовых) захоронений;
е) заявитель - физические лица, в том числе индивидуальные предприниматели, юридические лица либо их уполномоченные представители, обратившиеся в орган, предоставляющий муниципальную услугу;
ж) документы и (или) - документы и (или) информация, необходимые для предоставления государственной услуги;
з)  Администрация – администрация города Ставрополя 
и) административная процедура – определенный порядок действий органов администрации города Ставрополя по предоставлению муниципальной услуги;
 к) официальный сайт Администрации - официальном сайте администрации города Ставрополя  в информационно - телекоммуникационной сети «Интернет»;
р) комитет – комитет городского хозяйства администрации города Ставрополя;
с)  Административный регламент - административный регламент комитета городского хозяйства администрации города Ставрополя по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление участка земли для создания семейных (родовых) захоронений»;
т) Заявители -  граждане и юридические лица, заинтересованные в предоставлении участка земли для создания семейных (родовых) захоронений. 
2. Условные обозначения:
а) [Все] – оригиналы документов представляются всеми заявителями, обращающимися за получением услуги;
б) [Д] – документы представляются заявителями, обращающимися за получением  услуги 
в) [П] - документы представляются только «П(з)»;
г) П(з) - представитель заявителя;
д) ПГУ - документы подаются посредством  портала;
е) ГИС - документы подаются посредством информационной системы;
ж) О – предоставляется оригинал документа непосредственно в комитет
з)  О(э) - представляется оригинал документа в электронной форме;
и) К(э) - представляется копия документа в электронной форме, электронный образ которого соответствует оригиналу;
к) Д(1) - документы представляются в одном экземпляре;
л) К – предоставляется  копия  документа.











II. Идентификаторы категорий (признаков) заявителей

 Таблица 1
 
	№ п/п
	Результат предоставления государственной услуги
	Наименования отдельного признака заявителя
	Идентификатор отдельного признака заявителей

	1
	приказ комитета городского хозяйства администрации города Ставрополя «Предоставление участка земли для создания семейных (родовых) захоронений»
	Заявитель (физическое лицо),  самостоятельно обратившееся с целью получения результата услуги
	А

	2
	приказ комитета городского хозяйства администрации города Ставрополя «Предоставление участка земли для создания семейных (родовых) захоронений»
	Заявитель (физическое лицо) от имени которого обратилось лицо, действующее на основании доверенности, с целью получения результата услуги

	А1

	3
	приказ комитета городского хозяйства администрации города Ставрополя «Предоставление участка земли для создания семейных (родовых) захоронений»
	Заявитель (физическое лицо – не являющееся совершеннолетним) от имени которого обратился  законный представитель с целью получения результата услуги
	А2















III. Исчерпывающий перечень документов, необходимых
для предоставления услуги
 
Таблица 2
 
	№
	Идентификаторы категорий (признаков) заявителей
	Перечень необходимых для предоставления  услуги документов
	Способы подачи документов, требования к представлению документов
	Иные требования

	Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно

	1.
	А, А1, А2
	запрос (заявление) о предоставлении услуги по «Предоставление участка земли для создания семейных (родовых) захоронений»

	О - комитет,
О(э) - ПГУ 
	[Все], Д, Д(1)

	2.
	А, А1, А2
	подлинник и копия документа, удостоверяющего личность заявителя либо  личность представителя  
	О,К- комитет
ОК(э) - ПГУ 
	[Все],  Д, П(з), Д(1)

	3.
	А1, А2
	медицинское свидетельство о смерти, выданное медицинским учреждением, или справка о смерти, выданная соответствующим органом записи актов гражданского состояния; 
	О – комитет,
О(э), К(э) - ПГУ 
	[П], П(з)

	4.
	А , А1, А2
	удостоверение о регистрации захоронения 
	О, О(э) - комитет,
О(э), К(э) - ПГУ
	[Все], Д, П(з), Д(1)















IV. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме  запроса  (заявления) и документов, необходимых для предоставления услуги, и исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления услуги или для отказа в предоставлении услуги.
 
Таблица 3
 
	N
	Перечень оснований
	Идентификатор категорий (признаков) заявителей

	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления услуги

	1.
	заявление о предоставлении услуги, уведомление о завершении представлено в орган местного самоуправления, в полномочия которых не входит предоставление услуги;
	А, А1, А2

	2.
	представленные документы (документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае обращения за получением услуги указанным лицом) утратили силу на день обращения за получением услуги;
	А, А1, А2

	3.
	представленные документы содержат подчистки и исправления текста;
	А, А1, А2

	4.
	представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме получить информацию и сведения, содержащиеся в документах;
	А, А1, А2

	5.
	признание усиленной квалифицированной электронной подписи, с использованием которой подписаны указанные заявление и документы, недействительной.
	А, А1, А2

	Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления услуги

	1.
	Основания для приостановления предоставления услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрены.
	-















V. Формы заявления и документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги
 
ФОРМА

Приложение 1
к Административному регламенту 
комитета городского хозяйства администрации города Ставрополя по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление участка земли для создания семейных (родовых) захоронений»


Комитет городского хозяйства
                                              администрации города Ставрополя
                                           ________________________________
                                           от _____________________________
                                           ________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ
о предоставлении участка земли
для создания семейных (родовых) захоронений

Прошу Вас предоставить земельный участок на общественном муниципальном кладбище ______________________ города Ставрополя для создания семейного (родового) захоронения, размером ____ кв.м, расположенного в районе могилы №_______.
Фамилию, имя, отчество гражданина (адрес проживания, контактный телефон), из числа близких родственников лица, на которого может быть перерегистрирован участок под семейное захоронение, в случае его смерти_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

                            Прилагаю документы:
    1. ____________________________________________________________________
    2. ____________________________________________________________________
    3. ____________________________________________________________________
    О ходе предоставления муниципальной услуги прошу информировать:
┌─┐
│ │ через   личный   кабинет  на  региональном  портале  государственных  и
└─┘ муниципальных услуг;
┌─┐
│ │ по адресу электронной почты;
└─┘
┌─┐
│ │ в Центр;
└─┘
┌─┐
│ │ лично.
└─┘
Результат предоставления муниципальной услуги прошу выдать:
┌─┐
│ │ в Центре;
└─┘
┌─┐
│ │ лично
└─┘
_________________________________                _________________________
(подпись Заявителя)                                                                                                        (дата)
"___" __________ 20___ г.                  ________________________________
                                                                                            (подпись сотрудника,      принявшего заявление)


















Приложение 2
к Административному регламенту 
комитета городского хозяйства администрации города Ставрополя по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление участка земли для создания семейных (родовых) захоронений»

Комитет городского хозяйства
                                              администрации города Ставрополя
                                           ________________________________
                                           от _____________________________
                                           ________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ
о перерегистрации участка земли для создания семейных
(родовых) захоронений на другое лицо

Прошу  перерегистрировать семейное (родовое) захоронение, расположенное
на кладбище _______________________________________________________________
(наименование кладбища, его местонахождение (адрес)
___________________________________________________________________________
номер  квартала  ________,  номер  сектора  _________,  номер участка места
семейного (родового) захоронения ______________________, на _______________
___________________________________________________________________________
(Ф.И.О. лица, на которое заявитель просит
перерегистрировать место захоронения)
в связи ___________________________________________________________________

                       Прилагаю следующие документы:
    1. ____________________________________________________________________
    2. ____________________________________________________________________
    О ходе предоставления муниципальной услуги прошу информировать:
┌─┐
│ │ через   личный   кабинет  на  региональном  портале  государственных  и
└─┘ муниципальных услуг;
┌─┐
│ │ по адресу электронной почты;
└─┘
┌─┐
│ │ в Центр;
└─┘
┌─┐
│ │ лично.
└─┘
Результат предоставления муниципальной услуги прошу выдать:
┌─┐
│ │ в Центре;
└─┘
┌─┐
│ │ лично.
└─┘
__________________________________                _________________________
       (подпись Заявителя)                                 (дата)
"___" __________ 20___ г.                    ______________________________
                                                   (подпись сотрудника)
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Приложение 3
к Административному регламенту 
комитета городского хозяйства администрации города Ставрополя по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление участка земли для создания семейных (родовых) захоронений»

Кому:__________________________________
_________________________________,
проживающему _____________________
__________________________________

РЕШЕНИЕ
об отказе в предоставлении участка земли
для создания семейных (родовых) захоронений

Уважаемый(ая) _____________________________________!
(Ф.И.О. полностью)

Ваше  заявление  № _________  от  ___________ о предоставлении участка на муниципальном общественном кладбище «__________________» города Ставрополя для создания семейного (родового) захоронения,, рассмотрено.
В  результате  рассмотрения  документов  Вам  отказано в предоставлении
участка  земли  для  создания  семейных  (родовых) захоронений по следующим основаниям: ___________________________________________
(указать причины, послужившие основанием для отказа
в предоставлении участка земли для создания семейных
(родовых) захоронений)

Отказ  в предоставлении муниципальной услуги заявитель может обжаловать. 
Муниципальная  услуга  может  быть  Вам  предоставлена  при  устранении причин, послуживших основанием для отказа.
__________________________________ ____________ 
      (уполномоченное лицо)                          (подпись)      (инициалы, фамилия)

    Настоящее решение направлено_____________________________________
                                                                               (указать форму и способ направления документа)







Комитет городского хозяйства 
администрации города Ставрополя
г. Ставрополь,  ул. Дзержинского, дом 116в/1
_________________________________________________________________
адрес оператора

_____________________________________________
Ф.И.О. субъекта персональных данных

_____________________________________________
адрес, где зарегистрирован субъект персональных данных

_____________________________________________

____________________________________________                                  документ, удостоверяющий личность 
(серия, номер, дата выдачи)
_____________________________________________
наименование органа, выдавшего документ  
_____________________________________________

_____________________________________________

_____________________________________________
телефон и адрес электронной почты (при наличии)

Согласие на обработку  персональных данных

Я ______________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество, дата рождения)
________________________, свободно, своейволей и в своем интересе даю согласие на обработку (любое действие (операцию) или совокупность действий (операций), совершаемых с использованием средств автоматизации или без использования таких средств с персональными данными, включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение) следующих персональных данных:
1) Фамилия, имя, отчество.
2) Дата и место рождения, гражданство, пол.
3) Прежние фамилия, имя, отчество, дата, место и причина изменения
(в случае изменения).
4) Адрес регистрации и фактического проживания, дата регистрации по месту жительства.
6) Паспортные данные.
8) Номер телефона, адрес электронной почты.
9) Реквизиты документа, подтверждающего регистрацию в системе индивидуального (персонифицированного) учета.
Вышеуказанные персональные данные предоставляю для обработки
в целях оказания муниципальных услуг, рассмотрения обращений, учета
в программных комплексах органов государственной власти и местного самоуправления.
Я ознакомлен (а), что:
1) согласие на обработку персональных данных действует с даты подписания настоящего согласия до момента его отзыва;
2) согласие на обработку персональных данных может быть отозвано на основании письменного заявления в произвольной форме;
3) в случае отзыва согласия на обработку персональных данных администрация города Ставрополя, комитет по управлению муниципальным имуществом города Ставрополя вправе продолжить обработку персональных данных без согласия при наличии оснований, указанных в п. п. 2 - 11 ч. 1
ст. 6, ч. 2 ст. 10 и ч. 2 ст. 11 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ
«О персональных данных».
4) в  случае неправомерного использования предоставленных данных соглашение отзывается письменным заявлением субъекта персональных данных.

Дата заполнения ________________ 

_______________                        ___________________________
подпись                                              фамилия, инициалы



















Комитет городского хозяйства 
администрации города Ставрополя
г. Ставрополь,  ул. Дзержинского, дом 116в/1
_________________________________________________________________
адрес оператора

____________________________________________________
Ф.И.О.  представителя

____________________________________________________
адрес, где зарегистрирован субъект персональных данных

_____________________________________________

_____________________________________________                                  документ, удостоверяющий личность 
(серия, номер, дата выдачи)
_____________________________________________
наименование органа, выдавшего документ  
_____________________________________________

_________________________________________________________

_____________________________________________
телефон и адрес электронной почты (при наличии)

СОГЛАСИЕ
представителя заявителя (физического лица) 
на обработку персональных данных  
Я ______________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество, дата рождения)
________________________, являясь представителем ___________________________

заявителя _________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество, дата рождения)
_____________________________________________________________________________
(документ, удостоверяющий личность заявителя)
действующий на основании
_____________________________________________________________________________
(документ подтверждающий полномочия представителя)
в соответствии со статьей 9 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ      «О персональных данных», статьями 185-186 Гражданского кодекса Российской Федерации свободно, своейволей и в  интересах заявителядаю согласие на обработку (любое действие (операцию) или совокупность действий (операций), совершаемых с использованием средств автоматизации или без использования таких средств с персональными данными, включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение) следующих персональных заявителя:
1) Фамилия, имя, отчество.
2) Дата и место рождения, гражданство, пол.
3) Прежние фамилия, имя, отчество, дата, место и причина изменения
(в случае изменения).
4) Адрес регистрации и фактического проживания, дата регистрации по месту жительства.
    5) Паспортные данные.
    6) Свидетельства о государственной регистрации актов гражданского состояния.
    7) Номер телефона, адрес электронной почты.
    8) Реквизиты документа, подтверждающего регистрацию в системе индивидуального (персонифицированного) учета.
    9) Наличие (отсутствие) судимости.
Вышеуказанные персональные данные предоставляю для обработки
в целях оказания муниципальных услуг, рассмотрения обращений, учета
в программных комплексах органов государственной власти и местного самоуправления.
  Я ознакомлен (а), что:
1) согласие на обработку персональных данных действует с даты подписания настоящего согласия до момента его отзыва;
2) согласие на обработку персональных данных может быть отозвано на основании письменного заявления в произвольной форме;
3) в случае отзыва согласия на обработку персональных данных администрация города Ставрополя, комитет по управлению муниципальным имуществом города Ставрополя вправе продолжить обработку персональных данных без согласия при наличии оснований, указанных в п. п. 2 - 11 ч. 1
ст. 6, ч. 2 ст. 10 и ч. 2 ст. 11 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ
«О персональных данных».
4) в  случае неправомерного использования предоставленных данных соглашение отзывается письменным заявлением субъекта персональных данных.

Дата заполнения ________________ 

_______________                  __________________________________________
подпись                                   фамилия, инициалы представителя заявителя






Комитет городского хозяйства 
администрации города Ставрополя
г. Ставрополь,  ул. Дзержинского, дом 116в/1
_________________________________________________________________
адрес оператора

_______________________________________________
Ф.И.О.  представителя

_______________________________________________
адрес, где зарегистрирован субъект персональных данных

____________________________________________

____________________________________________                                  документ, удостоверяющий личность 
(серия, номер, дата выдачи)
____________________________________________
наименование органа, выдавшего документ  
____________________________________________

___________________________________________

________________________________________________________
телефон и адрес электронной почты (при наличии)

СОГЛАСИЕ
родителя (законного представителя)
на обработку персональных данных  

Я ______________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество, дата рождения)
________________________, являясь  представителем ___________________________
(мать, отец, опекун и пр.)
несовершеннолетнего(ней) ___________________________________________
(фамилия, имя, отчество, дата рождения)
_____________________________________________________________________________
(документ, удостоверяющий личность несовершеннолетнего)
____________________________________________________ в соответствии со ст. 9 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»,               п. 1 ст. 64 Семейного кодекса Российской Федерации свободно, своейволей
и в  интересе несовершеннолетнего даю согласие на обработку (любое действие (операцию) или совокупность действий (операций), совершаемых
с использованием средств автоматизации или без использования таких средств с персональными данными, включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение) следующих персональных данных несовершеннолетнего(ней):
1) Фамилия, имя, отчество.
2) Дата и место рождения, гражданство, пол.
3) Прежние фамилия, имя, отчество, дата, место и причина изменения
(в случае изменения).
4) Адрес регистрации и фактического проживания, дата регистрации по месту жительства.
5) Информация  о  родственниках  (Ф.И.О., родственное отношение, место
жительства, дата рождения).
6) Паспортные данные.
7) Свидетельства о государственной регистрации актов гражданского состояния.
8) Номер телефона, адрес электронной почты.
9) Реквизиты документа, подтверждающего регистрацию в системе индивидуального (персонифицированного) учета.
10) Наличие (отсутствие) судимости.
Вышеуказанные персональные данные предоставляю для обработки
в целях оказания муниципальных услуг, рассмотрения обращений, учета
в программных комплексах органов государственной власти и местного самоуправления.
 Я ознакомлен (а), что:
1) согласие на обработку персональных данных действует с даты подписания настоящего согласия до момента его отзыва;
2) согласие на обработку персональных данных может быть отозвано на основании письменного заявления в произвольной форме;
3) в случае отзыва согласия на обработку персональных данных администрация города Ставрополя, комитет по управлению муниципальным имуществом города Ставрополя вправе продолжить обработку персональных данных без согласия при наличии оснований, указанных в п. п. 2 - 11 ч. 1
ст. 6, ч. 2 ст. 10 и ч. 2 ст. 11 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ
«О персональных данных».
4) в  случае неправомерного использования предоставленных данных соглашение отзывается письменным заявлением субъекта персональных данных.

Дата заполнения ________________ 

_______________                  __________________________________________подпись                                   фамилия, инициалы представителя




Приложение 4
к Административному регламенту 
комитета городского хозяйства администрации города Ставрополя по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление участка земли для создания семейных (родовых) захоронений»

РЕШЕНИЕ
о предоставлении участка земли
для создания семейных (родовых) захоронений

«___» _________ ____                                                                       г. Ставрополь

                                   Кому: _______________________________
                                   ________________________________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии)


1. Предоставитьучасток на муниципальном общественном кладбище «__________________» города Ставрополя для создания семейного (родового) захоронения, размером ____ кв. м, расположенный в районе могилы № _______.
2. Заключить  договор на предоставление участка земли на общественном муниципальном кладбище на территории города Ставрополя, для создания семейного (родового) захоронения с__________________
(указываются Ф.И.О. лица, обратившегося  за предоставлением муниципальной услуги)

Основание: заявление ______________________________________________
(указать Ф.И.О. заявителя, степень родства)

Регистрационный номер удостоверения о захоронении _______ от __________________________

________________________________ ______________________________
(наименование должности)                                (подпись)       (инициалы, фамилия)






Настоящее решение направлено _____________________________________
__________________________________________________________________
(указать форму и способ направления документа)
Решение получил: _________________ ____________________________
                                                                       (подпись)             (Ф.И.О. - полностью)


Приложение 5
к Административному регламенту 
комитета городского хозяйства администрации города Ставрополя по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление участка земли для создания семейных (родовых) захоронений»


 Кому: _______________________________
                                   ________________________________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии)
____________________________

ИНФОРМАЦИОННОЕ ПИСЬМО
о предоставлении участка земли для создания семейных
(родовых) захоронений

Уважаемый(ая) ________________!

Ваше  заявление  о предоставлении участка на муниципальном общественном кладбище «__________________» города Ставрополя для создания семейного (родового) захоронения от  «___»  _________  _____№ __________ рассмотрено.
По  результатам  рассмотрения  принято решение от «___» _________ _____№   _______,   о  предоставлении  участка  земли  для  создания семейных (родовых) захоронений.
Вам  необходимо  внести  плату  за  предоставление  участка  земли  для
создания семейного (родового) захоронения в размере 
______________________________________________________________ руб.
(сумма цифрами и прописью)
В срок __________________________________________________________.
Реквизиты  банковского  счета  для  перечисления  платы  за  предоставление
участка земли под семейное (родовое) захоронение: 

_______________________________ _______________ 
   (наименование должности)                                         (подпись)       (инициалы, фамилия)

Настоящее информационное письмо направлено __________________________________________________________________
(указать форму и способ направления документа)

Информационное письмо получил: ___________ ________________________
(подпись)       (Ф.И.О. - полностью)




Приложение 6
к Административному регламенту 
комитета городского хозяйства администрации города Ставрополя по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление участка земли для создания семейных (родовых) захоронений»

Кому:________________________________
                                           _______________________________,
                                           проживающему ___________________
                                           ________________________________

«___» __________ 20___ № ___
РЕШЕНИЕ
об отмене решения о предоставлении участка земли
для создания семейных (родовых) захоронений

Уважаемый(ая) _______________________________!
(Ф.И.О. полностью)

В  связи  с выявлением факта невнесения Вами в установленный срок платы за  предоставление  участка на муниципальном общественном кладбище «__________________» города Ставрополя для создания семейного (родового) захоронения, номер участка ________    принято  решение  об  отмене решения о предоставлении участка земли для создания семейных (родовых) захоронений от «___» _________ 20___
____________ _________________________
уполномоченное лицо)           (подпись)    (инициалы, фамилия)

    Настоящее решение направлено ____________________________________
(указать форму и способ направления документа)
















Приложение 7
к Административному регламенту 
комитета городского хозяйства администрации города Ставрополя по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление участка земли для создания семейных (родовых) захоронений»

РЕШЕНИЕ
о перерегистрации участка земли
для создания семейных (родовых) захоронений

«___» _________ ____                                                                       г. Ставрополь

                                      Кому: _______________________________
                                      _____________________________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии)
                                         физического лица, обратившегося
                                         за предоставлением муниципальной
услуги, адрес места жительства (места
                                       пребывания), адрес электронной почты
                                       (если имеется) 

    1.   Разрешить перерегистрировать участок на муниципальном общественном кладбище «__________________» города Ставрополя для создания семейного (родового) захоронения,
на _______________________________________________________________
(Ф.И.О. лица на которое перерегистрировано
соответствующее место захоронения)
    Основание: заявление ___________________________________________,
(Ф.И.О. заявителя)
от _____ регистрационный номер __________.

___________ _________________________
(наименование должности)          (подпись)     (инициалы, фамилия)

Настоящее решение направлено _____________________________________
                                                                   (указать форму и способ направления документа)

Решение получил: ________________ ______________________________
                                                                    (подпись)              (Ф.И.О. - полностью)





Приложение 8
к Административному регламенту 
комитета городского хозяйства администрации города Ставрополя по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление участка земли для создания семейных (родовых) захоронений»

Кому: _______________________________,
                                           проживающему ___________________
                                           ________________________________

«___» __________ 20___ №___
РЕШЕНИЕ
об отказе в перерегистрации участка земли
для создания семейных (родовых) захоронений

Уважаемый(ая) ____________________________________!
(И.О. полностью)

Ваше  заявление  №  _________  от ___________ о перерегистрации участка на муниципальном общественном кладбище «__________________» города Ставрополя для создания семейного (родового) захоронения, рассмотрено.
В  результате  рассмотрения  документов  Вам отказано в перерегистрации
участка  земли  для создания семейных (родовых) захоронений, расположенного
на кладбище ______________________________________________________
(наименование кладбища, его местонахождение (адрес)
на _______________________________________________________________
(Ф.И.О. лица на которое перерегистрировано
соответствующее место захоронения)
по следующим основаниям:
__________________________________________________________________
(указать причины, послужившие основанием для отказа
в перерегистрации участка земли для создания
семейных (родовых) захоронений)
__________________________________________________________________
Отказ  в предоставлении муниципальной услуги заявитель может обжаловать.
Муниципальная  услуга  может  быть  Вам  предоставлена  при  устранении причин, послуживших основанием для отказа
__________________________
  (уполномоченное лицо)           (подпись)     (инициалы, фамилия)

    Настоящее решение направлено ___________________________________
                                                                                    (указать форму и способ направления документа)
Решение получил: _________________________________________
                                                               (подпись)               (Ф.И.О. – полностью)
Приложение 9
к Административному регламенту 
комитета городского хозяйства администрации города Ставрополя по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление участка земли для создания семейных (родовых) захоронений»
	

РАСПИСКА
о приеме документов

Заявитель: _____________________________________________________
Наименование муниципальной подуслуги (ненужное вычеркнуть):
"Предоставление участка земли для создания семейных (родовых) захоронений";
"Перерегистрация участка земли для создания семейных (родовых) захоронений"

Перечень документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги,
представленных заявителем

	№ п/п
	Наименование документа
	Количество экземпляров

	1
	2
	3

	
	
	

	
	
	

	
	
	



Должность лица, принявшего документы ____________ _________________________
                                                                                (подпись)      (фамилия, инициалы)
Расписку получил: _________________________________________________________
                                                              (фамилия, имя, отчество - полностью)
____________________ "___" __________ 20___ г.
      (подпись)          (дата получения)

Информацию  о  принятом  решении  прошу направить (нужное подчеркнуть):
электронным  письмом на электронный адрес, письмом по почте, получу лично в
управлении    жилищно-коммунального    хозяйства    администрации    города
Невинномысска, многофункциональном центре города Невинномысска.

____________________   ____________________________   _____________________
      (подпись)               (расшифровка)             (дата получения)






Приложение 10
к Административному регламенту 
комитета городского хозяйства администрации города Ставрополя по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление участка земли для создания семейных (родовых) захоронений»

Кому
__________________________________ ___________________________________________
проживающему _____________________________
___________________________________________
«___» __________ 20___ №__

УВЕДОМЛЕНИЕ
об отказе во внесении исправлений в выданных документах 
__________________________________________________________________
(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме органа местного самоуправления)
по результатам рассмотрения заявления об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных документах от __________ № _____Вам отказано во внесении изменений в ________________________________
                                                                                              (указывается вид и реквизиты документа)
по следующим основаниям:__________________________________________
                                                                       (указываются основания для отказа в исправлении допущенных 
________________________________________________________________
опечаток и (или) ошибок в уведомлении, предусмотренные пунктом 26 Административного регламента)
Вы вправе повторно обратиться с заявлением об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных документах  после устранения указанных нарушений.
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в _____________________________________________
________________________________________, а также в судебном порядке.
Дополнительно информируем:
__________________________________________________________________
(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа во внесении ___________________________________________________________________
исправлений в уведомление, а также иная дополнительная информация при наличии)

	Заместитель главы администрации
города Ставрополя, руководитель
комитета городского хозяйства
администрации города Ставрополя

	






ФИО



Ф.И.О. исполнителя; тел.

